
Présentation du Groupe Emplois Innovations
et Métropole

Le groupe GEIM, SIAE, est un acteur majeur de l’Économie
Sociale et Solidaire sur la métropole lyonnaise. Depuis plus
de 30 ans, elle développe des solutions innovantes pour
favoriser l’insertion professionnelle, la formation,
l’accompagnement au retour à l’emploi, le maintien à
domicile et le réemploi solidaire. Structuré autour de 3
associations (REED, REN et REF), GEIM s’engage chaque
jour pour l’inclusion, la diversité et la transition écologique.

CDD - Lyon 9
Comptable

Le groupe GEIM recrute un·e

L'Association GEIM recrute en CDD, dans le cadre d’un remplacement, un poste de comptable, basé(e)
au siège social à Lyon 9, relevant de la Responsable Administrative et Financière Groupe.

Missions principales

1.Comptabilité générale

Enregistrer les opérations comptables générales et analytiques
Comptabiliser et contrôler les écritures relatives à la paie et aux charges sociales
Saisir et payer les notes de frais du personnel

2.Trésorerie (Banque et Caisse)

Effectuer les états de rapprochement des différentes structures 
Effectuer les remises de chèques et d’espèces
Saisir les pièces de caisses
Effectuer les remises CESU
Contrôler et justifier les soldes

3.Comptabilité clients

Comptabiliser et retraiter les ventes
Saisir les règlements, chèques, virements et espèces
Lettrer les comptes
Suivre les relances
Faire les refacturations internes au groupe

4.Comptabilité fournisseurs

Saisir les factures
Procéder aux règlement aux échéances définies par le responsable
Effectuer le lettrage des comptes 



Qualification : Diplôme type BAC +2 minimum en comptabilité
Maitrise des techniques et règles de la comptabilité générale et analytique
Expérience professionnelle confirmée en tant que comptable généraliste 
Maîtrise de l’informatique et des logiciels Excel et SAGE COMPTA Ligne 100
Capacité à travailler de manière autonome, rigueur, précision, organisation, capacité à rendre
compte

CDD 1 mois, renouvelable (remplacement)
Statut : Agent de maîtrise
Horaire : 35 h 00 hebdomadaires de 9 h 00 à 17 h 00 
Rémunération : 30 à 32k€ annuels selon profil
Mobilité/Lieu de travail : Poste fixe basé à Lyon 9 

Conditions

Profil recherché

Envoyez CV + LM au service RH : recrutement@groupe-geim.fr

Processus de recrutement

1.Premier échange téléphonique avec le service RH
2.Entretien avec la RAF et la chargée de développement RH

Sans réponse dans un délai d’un mois, vous pouvez considérer que votre candidature n’a pas été retenue.
Les données personnelles collectées dans le cadre de votre recrutement ont vocation à être utilisées pour ce recrutement et
celui-ci seulement.
Elles ne sont en aucun cas cédées à un tiers à des fins commerciales.
Elles sont conservées en clair par nos soins pour la durée nécessaire à l’exécution du recrutement.
Elles seront donc archivées au terme de la période d’essai du candidat retenu et détruites après 1 an.
Conformément aux dispositions légales, vous disposez d’un droit d’accès, de rectification, de suppression et d’opposition pour
motif légitime. Vous pouvez les exercer, sous réserve de la fourniture d’une pièce justificative d’identité, auprès du siège de
l’association GEIM, à l’adresse suivante : contact@groupe-geim.fr. 

Nous vous informons que nous n’effectuons pas de recherches sur le web autres que sur les réseaux sociaux professionnels. 
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